DATOS GENERALES

Oastaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

XXX NN

Gobierno e Estado COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DIRECCION DE AREA

DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION

SUBDIRECCION ACADEMICA

DEPARTAMENTO

CONTROL ESCOLAR

FECHA DE ELABORACION

27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la calidad académica

LINEA DE ACCION Eficientar el proceso de inscripcién de estudiantes
ACCION Inscripciones (modalidad escolarizada)

META 14,000 estudiantes

DESCRIPCION DE INDICADOR

Inscripcion de estudiantes= estudiantes inscritos x100%

estudiantes proyectados

MEDIOS VERIFICACION

Registro General de Estudiantes Inscritos (RGEI)

SUPUESTO

e Falta de atencidn oportuna a las solicitudes de informacion requerida por la ciudadania.
e Que la dependencia o entidad no tenga la capacidad de implementar adecuadamente las disposiciones de programas, debido

a la falta de organizacion, procedimientos idoneos, su

pervision apropiada y capacitacién oportuna.

CRONOGRAMA

ENERO | FEBRERO MARZO ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE

ACTIVIDADES

Planeacién

Ejecucidn

Evaluacion

NOVIEMBRE DICIEMBRE

Plan de Trabajo Anual 2017

Oastaca

JURTOS DORSTRUAMOS DL CAMSND




XXX NN

Oastaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gobierno del Estado COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DATOS GENERALES
DIRECCION DE AREA DIRECCION ACADEMICA
SUBDIRECCION SUBDIRECCION ACADEMICA
DEPARTAMENTO CONTROL ESCOLAR
FECHA DE ELABORACION 27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la calidad académica

LINEA DE ACCION Perfeccionar y eficientar el proceso de agenda de citas y entrega de fichas de nuevo ingreso
ACCION Expedicion de fichas a estudiantes de nuevo ingreso (modalidad escolarizada)

META 15,000 fichas de 68 unidades educativas

DESCRIPCION DE INDICADOR | Estudiantes de nuevo ingreso= fichas entregadas x100%
15,000 fichas

MEDIOS VERIFICACION Base de datos del sistema de control escolar, registro de fichas.

SUPUESTO e Se cuenta con personal técnico y operativo capacitado.
e Se cuenta con presupuesto para la implementacion de estratégicas tecnoldgicas.
e  Falta de informacién oportuna a las solicitudes de informacién requeridas por la ciudadania.

ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL | MAYO JUNIO JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE NOVIEMBRE | DICIEMBRE
CRONOGRAMA

ACTIVIDADES

Planeacion Ejecucion Evaluacion
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DATOS GENERALES

XXX NN

Oastaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gobierno del Estado COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DIRECCION DE AREA

DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION

SUBDIRECCION ACADEMICA

DEPARTAMENTO

CONTROL ESCOLAR

FECHA DE ELABORACION

27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la calidad académica
LINEA DE ACCION Perfeccionar los procesos de control escolar
ACCION Reinscripciones (modalidad escolarizada)
META 24,000 estudiantes

DESCRIPCION DE INDICADOR

Reinscripcién de estudiantes= estudiantes reinscritos x100%
Estudiantes proyectados

MEDIOS VERIFICACION

Registro General de Estudiantes Inscritos (RGEI) y Estadistica de matriculas, grupos, sexo y edad.

SUPUESTO

e Se cuenta con el cupo e infraestructura para la capacitacion de estudiantes.
e Adecuada implementacidn de estrategias para abatir la desercién escolar.

CRONOGRAMA

ENERO | FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE

NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACTIVIDADES

Planeacién Ejecuciéon Evaluacién

Plan de Trabajo Anual 2017
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DATOS GENERALES

XXX NN

Oastaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gobierno del Estado COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DIRECCION DE AREA

DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION

SUBDIRECCION ACADEMICA

DEPARTAMENTO

CONTROL ESCOLAR

FECHA DE ELABORACION

27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO

Fortalecimiento de la calidad académica

LINEA DE ACCION

Eficientar el tramite de portabilidad, revalidacion y equivalencia de estudios, asi como el reconocimiento de estudios en el
extranjero.

ACCION

Dictamen por portabilidad, revalidacién y equivalencia de estudios.

META

Favorecer el transito de estudiantes de todos los subsistemas y modalidades del Bachillerato, asi como el reconocimiento de
estudios en el extranjero.

DESCRIPCION DE INDICADOR

Portabilidades= dictdmenes de portabilidad emitidos x 100%
Solicitudes de portabilidades

MEDIOS VERIFICACION

Libros de control de folios de dictamen de portabilidad, revalidacidn y equivalencia de estudios.

SUPUESTO

® Que la autoridad educativa en el Estado, emita en tiempo los dictamenes de revalidacion y equivalencia de estudios
para facilitar el ingreso de los estudiantes mediante este tramite.

e En apego a las normas generales de los planteles que integran el SNB, se opera la portabilidad de estudios entre los
subsistemas del nivel medio superior.

CRONOGRAMA

ENERO | FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACTIVIDADES

Permanente
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DATOS GENERALES

XXX NN

Oastaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gobierno del Estado COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DIRECCION DE AREA

DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION

SUBDIRECCION ACADEMICA

DEPARTAMENTO

CONTROL ESCOLAR

FECHA DE ELABORACION

27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la calidad académica

LINEA DE ACCION Perfeccionar los procesos de control escolar

ACCION Elaboracidn de certificados totales (modalidad escolarizada y abierta)

META Emitir 11,000 certificados totales de 68 Unidades Educativas y 13 centros de ensefianza abierta

DESCRIPCION DE INDICADOR

Estudiantes egresados= certificados totales expedidos x 100%
Total de estudiantes

MEDIOS VERIFICACION

Libros de control de folios y registro de certificados de terminacién de estudios

SUPUESTO

e  Existe presupuesto, equipo técnico y operativo para su ejecucion.

CRONOGRAMA

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACTIVIDADES

Planeacién Ejecucion Evaluacion

Plan de Trabajo Anual 2017

Oastaca
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DATOS GENERALES

Oastaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

XXX NN

Gobierno del Estado

COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DIRECCION DE AREA

DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION

SUBDIRECCION ACADEMICA

DEPARTAMENTO

CONTROL ESCOLAR

FECHA DE ELABORACION

27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la calidad académica

LINEA DE ACCION Perfeccionar los procesos de control escolar

ACCION Elaboracién de certificados parciales (modalidad escolarizada y abierta)

META Emitir 750 certificados parciales de 68 Unidades Educativas y 13 centros de ensefianza abierta

DESCRIPCION DE INDICADOR

= certificados parciales expedidos x 100%

Total de solicitudes

MEDIOS VERIFICACION

Libros de control de folios y registro de certificados parciales

SUPUESTO

Se cuenta con una base de datos actualizada para la emisidén de los documentos de certificacion.

CRONOGRAMA

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACTIVIDADES

Permanente

Plan de Trabajo Anual 2017

Oastaca
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DATOS GENERALES

Oastaca

XXX NN

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gobierno del Estado COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DIRECCION DE AREA

DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION

SUBDIRECCION ACADEMICA

DEPARTAMENTO

CONTROL ESCOLAR

FECHA DE ELABORACION

27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la calidad académica

LINEA DE ACCION Perfeccionar los procesos de control escolar

ACCION Supervision de Unidades de Registro y Control Escolar (URCE) de las Unidades Educativas del COBAO
META 68 Unidades Educativas y 13 centros de ensefianza abierta

DESCRIPCION DE INDICADOR

Total de Unidades Educativas Supervisadas= planteles y centros de ensefianza abierta supervisados x 100%

Planteles y centros programados

MEDIOS VERIFICACION

Reporte de visita de supervision.

SUPUESTO

Que los cambios normativos y las iniciativas por parte de las instancias reguladoras puedan afectar significativamente
al Colegio para conducir la operacién de manera eficiente.

Que el Colegio no tenga la capacidad de implementar adecuadamente las disposiciones de programas, debido la falta
de procedimientos idoneos, supervision apropiada y capacitacién oportuna.

CRONOGRAMA

ENERO

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACTIVIDADES

Permanente
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Oastaca

XXX NN

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gobierno del Estado COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DATOS GENERALES
DIRECCION DE AREA DIRECCION ACADEMICA
SUBDIRECCION SUBDIRECCION ACADEMICA
DEPARTAMENTO CONTROL ESCOLAR
FECHA DE ELABORACION 27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la calidad académica

LINEA DE ACCION Perfeccionar los procesos de control escolar

ACCION Cambios de Plantel de las Unidades Educativas del COBAO

META Favorecer la movilidad de estudiantes de las 68 unidades educativas

DESCRIPCION DE INDICADOR | Total de Cambios de plantel= cambios de plantel autorizados x 100%

Solicitudes de cambio

MEDIOS VERIFICACION Oficio de autorizacion de cambio y Registro General de Estudiantes Inscritos (RGEI)

SUPUESTO .

Que el estudiante cubra con los requisitos de acuerdo a las fechas establecidas en el calendario escolar vigente.
Que las unidades educativas no cuenten con el cupo suficiente para atender la demanda de estudiantes para el cambio
de unidad educativa.

CRONOGRAMA

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACTIVIDADES t ]

1.- Planeacién
2.- Ejecucion

Planeacion Ejecucion
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DATOS GENERALES

Oastaca

XXX NN

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gobierno del Estado COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DIRECCION DE AREA

DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION

SUBDIRECCION ACADEMICA

DEPARTAMENTO

CONTROL ESCOLAR

FECHA DE ELABORACION

27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la calidad académica

LINEA DE ACCION Perfeccionar los procesos de control escolar

ACCION Analisis del nimero de estudiantes que abandonan sus estudios y las causas.
META Determinar e ilustrar el comportamiento de la tasa de abandono escolar.

DESCRIPCION DE INDICADOR

Total de estudiantes no inscritos= estudiantes no inscritos x 100%

Estudiantes reinscritos

MEDIOS VERIFICACION

Registro general de Estudiantes Inscritos (RGEI) y estadistica de abandono escolar.

SUPUESTO

Que la Unidad educativa, dependencia o entidad no tenga la capacidad de implementar adecuadamente las
disposiciones de programas, debido la falta de procedimientos iddneos, supervision apropiada y capacitacion
oportuna.

Falta de atencién oportuna a las solicitudes de informacidon requeridas por la ciudadania.

Cambio en las reglas de operacidn que rigen los programas, los cuales no puedan ser aplicados adecuadamente o que
se hagan fuera de tiempo.

CRONOGRAMA

ENERO

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACTIVIDADES

Ejecucion
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DATOS GENERALES

Oastaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

XXX NN

Gobierno del Estado

COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DIRECCION DE AREA

DIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION

SUBDIRECCION ACADEMICA

DEPARTAMENTO

CONTROL ESCOLAR

FECHA DE ELABORACION

27/02/2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

exitosamente sus estudios en seis semestres.

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la calidad académica

LINEA DE ACCION Perfeccionar los procesos de control escolar

ACCION Analisis del nimero de estudiantes inscritos que concluyen sus estudios en seis semestres.

META Determinar e ilustrar el comportamiento de la tasa de eficiencia terminal de los estudiantes inscritos que concluyen

DESCRIPCION DE INDICADOR

Total de estudiantes inscritos= estudiantes gue egresan x 100%
Estudiantes inscritos

MEDIOS VERIFICACION

Estadistica de eficiencia terminal y Registro general de Estudiantes Inscritos.

SUPUESTO

Que la Unidad educativa, dependencia o entidad no tenga la capacidad de implementar adecuadamente las
disposiciones de programas, debido la falta de procedimientos idoneos, supervision apropiada y capacitacidon

oportuna.

Falta de atencién oportuna a las solicitudes de informacion requeridas por la ciudadania.
Cambio en las reglas de operacidn que rigen los programas, los cuales no puedan ser aplicados adecuadamente o que
se hagan fuera de tiempo.

CRONOGRAMA

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACTIVIDADES

Ejecucidn
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XXX NN

Oastaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gobierno del Estado COBAO

FORMATO PARA INTEGRAR PLAN DE TRABAJO ANUAL POR DEPARTAMENTO

DATOS GENERALES
DIRECCION DE AREA Direccién Académica
SUBDIRECCION Subdireccién Académica
DEPARTAMENTO Docencia e Investigacién Educativa
FECHA DE ELABORACION 18 —Enero - 2017

PROGRAMA DE TRABAJO POR DEPARTAMENTO

EJE TEMATICO Fortalecimiento de la Calidad Académica

LINEA DE ACCION Difundir y organizar eventos de formacion y actualizacién académica, propiciando la participacion de docentes
ACCION Acreditacién PROFORDEMS

META 2 diplomados dirigidos a 200 docentes

DESCRIPCION DE INDICADOR Acreditacion PROFORDEMS = Docentes Acreditados X 100%
Docentes Inscritos

MEDIOS VERIFICACION Respaldo de tramites de acreditacién y documento emitido
SUPUESTO Existe presupuesto, personal operativo y aspirantes para su ejecucion
ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL | MAYO | JUNIO | JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
CRONOGRAMA
ACTIVIDADES

Disefio Ejecucion Evaluacidn Certificacion

Plan de Trabajo Anual 2017

Oastaca
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