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INTRODUCCION

El trabajo Instiecienal tamibién requessre de @& adoposn de medidas o mecanismos
que permian realizer acciones fuera de tas oficinas plblicas, para cumplir con los
programas sociales o de gesbon gubesmamenial Pasa ello, 88 necesano al
desplazamento de o8 seradores plbloos fuers de su sede laboral

Este esquama de irabajo extraordinano, tambidn debe ser retribusdo con los
Qastos que a6 ganaren por ka raneportscidn, alsjamisrdo y alimanios para los que
ationden una comiskn de tabajo ofical sin gue oo constiluya wn facior de
Balana,

Para normar o anfenor, &l presents manual inscribe una serle de conceplos,
pasos para la ramidacion de comisionss, Encamienios, requisfios, restriccionos,
farmatos, Instructivos de fenado y tabulsdones de vidlicos para &l Ambile estatal,
nacional 8 iremacional gue habedn de observarse por cada uno de los jefes
administrativos de las diversas nsifuciones gue conforman la Adminkstracian
Publica Estatal, cuando autonicen y eecuien los tramies comespondientes; asi
coma los seradores plblicos cuando efectilen una comision de trabajo oficial.

OBJETWD

Proporcionar a los thudares de las Unidades Administralivas de las Dependencias
o equivalentes en los Organos Auriliares. Organos Desconcentrados y Entidades
Pafsostatales, msl como A o servdores plblicos de éates, strucciones
defafiadas y précas Qua poiitsn ramitar, la autorizacian, asignacien
comprobacion de recursos por concepto de waticos y pasajes a fin de garantizar
un uso racional y eficienta de los mismos, y faciliter su registro programaticn,
presupuestal y contable dentro del marce reguiatono aplicable

GLOSARIO
Para los fines de este manual s& enlende por:

AREA[S) ADMIMISTRATIVAIS): La(s) Unidad{es) Adminisirativals) de las
dependencias o equivienies en los drganos  auxilianes,  dganos
desconcentradios vy enbidades parsestatsles gque conforman ke
Admirestracion Piblica Esiatal encamgadas de asdminisirar e FECUMEOE
destinados para gastos en comision

ACUERDO: Al Acuerdo def Secretano de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Gobdarmo del Estado de Caxaca, por el gue s& emile th Normatividad para el
Ejercicio del Presupuesio de Egresos dei Estado de Oaxaca.

COMBUSTIBLE: Asignacionss destinados § (8 poguisicisn oo 10do tipo de
sustancias requandas para &l funconamiento de toda clase de vahiculos de
malisr,

COMISION[ES) OFICIALIES): Realzacidn de actividades, irabajos yio
ancomiondas oficiakis, vinculadas con las alrbuciones y compatoncias da
Ins dependencias y enbdodes, gua realize un seridor pablico fusrs da su
lrna de ndicrpeshn, poevia sulonrscidn

CONTRALORIA: La Secretaria de la Conmtraloria y Transparencia
Gubamamantal del Poder Ejpcutivg del Estado do Daxpca

DEPENDENCIAIS): A s Secratariss, Procuradusia Geneml de Justicln y
las damas dependencias y dpanos sucliares gue establece la Ley
Organica dal Poder Emculivo del Estado de Oaxdch, e&n su artlculo 2
fraccidn | asi como los Omganos Desconcantrados.

ENTIDADJES): Los Organismos Descentralizados, Empresas de
Participacién Estatal, Fideicomisos Pablicos entre otros qua eslabloce la
Ley QOrgdnica dal Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca, en s ariculo 2,
Teaceitn 1L

GASTOS EN COMISION: Canbdades destinadas a cubrr el coslo de
alimentacion dal personal gue realiza irabajos exiraordinanos fuera del
horario mormal de labores, v aguslios gue se denven de comisiones gue no
amerie el psgo de viaticos, asi como gasios que se auforcen a los
servidores piblicos para o desempefio de sclividades en representacitn
del Goblerma del Estado.
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IX. NORMATIVIDAD: A ta Normatividad para e Eperceio el Presupuesio de PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE LA COMISION
de: mﬂ’ :Hl;an:uu s ool Oliclo de comigdn y la Orden de Comision y Pago de Vidlicos debldamante
firmados por el tiwlar del drea operativa, de la adscripcitn del sarvidor
¥, PARTIDA PRESUPUESTAL: La codificackin terminal que medianie log publico comisionado, hasta nveles de Jefatura de Unidad o equivalents,
cuatrn Uibmos digios de la clawe presupuesial, dentifica de manara cuya faculted deberd ser delegada mediante ascrito por los lilulares de las
concrata &l Conceplo del que a0 (rata y se define en ol clasficador por dependencias o entidades, la cual notiicardn a la Secretaria, debiendo
Dbyt del gasio. enfregarla para su trdmite en el Srea administrativa con 24 horas de
anticipacidn a la facha de la comisidn, salvo siluaciones imprevisias
Xl.  PASAJES: Cantandes destinedas a cubrr el costo de tronsponacion
dantro y huera del pals por cunlquiera da |os servicios pibbcos cuando el Il E! ofico v |a Orden de Comusidn v Pago de Vidticos deberdn contenar
desompatc de sus labores o comsliones o reguera No ncliye mumeno, focha de olaboraciin, nombre de (@ persona comisionada,
amendammento de wehiculos (lerestras. adrecs, mariimos. lacusires y descripeldn especifica de la comisidn, lugar, periodo de la comisidn y madio
fluwiales) de fransporte a ulilizar, asl como la hora de salida y hora de regreso
esimadas. para electo de oclorgar adecuadamenie el recurso
Xil. PRESUPUESTO: Al Presupussto de Egresos del Estado de Oiaxaca para el . 0 i
Ejercicio Fescal 2011 corespandiente al rubry de alimenios: desayuno, comida y cena.
. Hi. La Unidad Administrativa otorgara anticipadamenta el cien por caento del
XHI. SECRETARIA: La Secrelaria de Finanzas del Gobemo del Estado, monto de los vidlicos © combusiibles, segin sea &l medic de transporte
XIV. VIAJES OFICIALES: Agquel que realica un servidor pablico filular de una aulorizado al senvidor pdblico comisionade, tomando como referencia el
dependencia o entidad en represantacion del Titular del Poder Ejecutivo del lugar, los dias de comisidn y medic de transporte a utilizar, calculdndose
Estada de Oaxaca éste, de conlormidad con kos impories sefialados en los tabuladores v la
clasificacitn de los paises, enlidades o localidades al intaror del Estada,
V. VIATICOS: Asignaciones destinadss a cuber &l porsonal de las contenidos en ol presemto Manual, expidiends en cada caso el Recibo

depandenciss o antidades, ol costo de alimentackin y hospadajs que por
nocaidad dol servic tengan que trasladarse fuors de sw lugar do trabajo,
para ol cumplmienic de comislones oficlales aplicando para tal caso las
cuctas que sofisle ol iebulador vigenle, los cuales se clasifican de la
sijuients manera;

a} Al intenor del Eslads;
b} En la Repablca Mexicana, y
&) Al exirang

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

Constituckén Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca,
Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estada de Oaxaca,
Ley de Emtidades Paraesialales del Estado de Oaxaca,

Ley de Responsabilidades de los Servidores Pobhcos del Estade y
Mumicipios de Qaxaca.

Presupuesto de Egresos del Eslado de Oaxsca para o Ejercicio Fiscal
2011.

Acuerdo del Secretaro de Finanzas del Poder Ejeculivo dal Gobiemo ded
Estado de Qaxaca, por el que se emie la Normalividad para el Ejercicio del
Fresupusasto de Egresos del Estado de Oaxaca.

Catalogos y Glosarios 2010 emitido por la Secretaria de Finanzas,

Oicial por el mporte olorgada.

En el caso de traslade de personal, s& observard 1o establecido en el
tabutadar vigents, debiendo documentar para el respectivo pago, escrile
aficial del concepts a uliizar, la parsona o personas a trasladar, medio de
transporte v ks lachas on que lendrd varficativo el evento o suceso qua de
omgen @ la utilizacon de esla partida, obsarvando en lodo moments que ios
importes no axcedan o labuladoros aplicablas a los niveles jerdrquicos
que por egquivaloncia comespondan ¥y se documente la autorizacion
comespondiente por parte de los funcionanos.

Al tramitar los gastos de wiabcos y pasajes sa deberd venificar ka
disponibiidad  presupuesial y en su caso realizar las adecusciones
presupuesiaies necesarias.

r
Las dependencias y entidades que sobicien los gastos por esle concaplo
debaran ajustarse a los tabuladores establecidos por la Secrataria.

I. Ademas de ko sefalado en la fraccidn IV del Glosano, del presente
documents, s& enlenderd por comision, 1 que estad relacionada
con las funciones que realiza el senvidor plblico comsonado v
deberdn ser estriclamente necesarias para el cumplimianto de los
planes y objetivos de las dependencias y enfidades.

n Seran acordes al Programa Operativa Anual establecido, salvo
que so trate de comisiones dervadas de programas o siuscones
emargenies, imprevisias, plenamente justificadas y aprobadas por
& tiular de |a dependencia o entxdad

1]} Debardn apegarse en todo momento 8 criteros de austendad y
epiicacion racional de los recursos.

V. En los civsos en que mas de un senidor publico sean enviados a
una misma comision, se considerard la posiblidad de |a
comparician de gastos v ol monto asignado en vialicos a cada
uno de ellos debera ser reducido al minimo indispensabila.

v La comision debe contrbuir 8l megoramients oparative y productivo
de las instituciones que conforman el Gobiemno Estatal,
VI, No =& autonizardn comisiones gue lengan por  objetivo

desempefiar senacios de alguna organizacion, institucion, parsdo
pollico o empresa privada diferente a su dnea de adscripoiin

Vil Solo se aprobard el pago de gastos extraordinanos que se
genenen duranie ta comissbn (gasios médicos, mecanicos, elc.), si
éstos se encueniran plenamente justificados v avalados por la
Deponconcia o Enfidad, Autondad u Organismo en donda se
efectud la comisidn, debléndose cargar dicho gasto a la parda
presupuestal comespondiente,
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Queda prohibide o los bulares de les dress sdminststvas facultadas o servdores
publicos en quien se delegue 18 responsabildad para asignar comisiones;

I Autorizar el pago de vilicos y pasajes para sufragar gasios de

lerceras personas o de actadaces apnas 3l servicio oficial

Efechuar evogaciones con cargo a las parfidas de vidficos y pasajes,
Que no cbedercan al esircto cumplimienio de funciones o
cormisionas debidaments suloreadas

I Cubrir con los recwsos Esgnados & kes partidas sefatadas,

comphementarcs & s remuneraciones del personal
Ctorgad bohkstos: o8 visps con fines oo CoMesia o promocion social,

Assgnar comisidn alguna al personal gue se encuentre disfndando de
pariodo vacacianal. de cualgussd tipo de koencin O B ancusnine en al
exiranjens con cankcier de estudianis:

Morgar viaticos a servidores plblcos que adewden reembolsos por
concepto de vuibcos no devengados, de comisiones no afeciuadas,

CHongar viloos cusndo & personal desempefie dos 0 mas empleos
compatibles. 3 menos gue 5o obtenga Goencia sin goce de sueldo en
ol empleo distinto dal que ofgine la comisibn

Wil

Wil

Las dependencias y enbdades no deberdn tramitar widticos al
personal cuando @ comesadn ofical $& realioe en un lugar destinto al
de su adseripcidn, dantro de ls 2ona conurbada de su cledad ¥ que
oubé comprandido an su horano nomal de Isbores

Les erogaciones por vidticos cubren los concepios de: hospedaje. fransporie
local, estaconamients, abmentacon y kamadas teleforcas oficiales

Ln comprobacsin de dichas evogaciones se efeciuasi con fa preseniacidn de la
Orden de Comsidn y Pago de Viatcos debidamenie requisitada v selada por
auloridad del lugar o representantes de la dependencia, entidad, msfifucion
privada o sockal donde se efected b comisitn

L&s grogacones por comisidn, son las definidas en la fraccsdn Vil del Glosano,

La comprobaciin de dichas erogaciones se efectuard: con B preserdacion dis i
Orden de Comisién y Pago de Gastos de Alimentacidn por Traslado, debidamente
rnqmmw%wumﬂuuualmrn thular ded Grganc a donds e
efaciud |a comisdn

D. VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES
El personal comisionado tendra derecho al otorgamients ge waboos naconales e
internacionales para ef cumphbmenio de una comisidn ofical sempre y cuando

sman autorizados por of C. Gobernador dal Estado, on sy caso por ol Organo de
Goblerno, ademds de los regusios sigulanias;

Oue sea pergonal en activo v que por motivo del desempedio de una
comisshn ohicial deba auseniarse de su lugar de adscripcion, denfro
ded territono nacional o en &l extranjero, por pencdos mayores de 24
Pt s

COuwe dwante |3 comssion no se encuentre disfrutando de pesiodo
vaCAconal, r de cuslquiar otro bpo de licencs, y ND S& ancuentra an
ol extranjero con carbcler de estudianis

Cue a asignacion se efecilie por los dias estriclamente necesarios

para desempefiar la comision conferda. apegandose la asignacian
de recurscs. a las tarfas conespondiantes

(478 Chee los monios gQue 52 anticpen por concepto de walcos, no
excedan & mpone gue el emgleado vaya a devengar durante sU
COMmEsiin

E. REINTEGROQS

En ios casos da cancolacdn de la comigidn, 86 efeclyars ol resnlegno ded chegue o
impons g0 sfective a ks Unidad Adminisirativa o equvakants. &n un plazo no mayor
a 2 digs habiles postencres 2 la cancelacidn de la comisidn

F. SANCIONES

Laos senvidores pdblioos facultados para autorizar la asignacadn de recursos
para cubrr visficos ¥ ofras erogaciones por comision, asi como los
comisionados. serén comesponsables de las imegulardades en gue incurran
por la aplicacion incommecia de éslos, haciéndose aceedorss a las

sanciones previstas en las disposiciones legaies an la materia

Los thulwes de les dependencias, los directores generales o sus
equivalentes &n 6 entidades y los Jefes de Unidad Adminisirativa o
equivalentes, son responsables da las cantidades que ndebwdamente
paguen o cuando rebasen o mporta de los vidticos autorgados

La Secretaria de Finonzas y ln Secretaria de la Contraloria y Transparancin
Gubarnamantal, &n o dmbilo do sus respactvas compatencias, verficaran
pariddicamente ks resullados do M8 oecucidn de los progamas vy
presupussios de las dependencias y entidades, a fin de gue se adaplon lns
medidas necesanas para cumplir con las metas programadas y en su casa,
cormegic las deswviaciones.

De acuardo a sus atribuciones y facullades, [a Secretaria de la Contraloria v
Transparencia Gubemamental, podrd realizar las auditonias gue considere
pernentes, con la fmalidad de varificar que los deeclos responsables en la
ejpcucion de kos recursos. observen y apliquen los ordenamientos dal
presente hMamsl y lo gue conforme 8 derecho comesponda a aguellos que
incurran en rregulandades, de conformadad con ko establenido en ka Lay de
Responsabibdaces de o Servidores Publicos del Estadgo y Municipios de
Qaxaca y demas disposiciones kegales vigentes.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADOD

NOMBRE DEL FORMATO: "Orden da Comisidn y Pago de Visticos™
NUMERC DEL EORMATO: SCP-SA,
FORMULACION & CARGD DE: La Depandancia o Entidad

VERIFICACION DE LA INFORMACION: Responsable dal Area Administrativa de
Ia Dépendéncia o Entidad, Secietara de Finanzas y Secretaria de ta Condraloria y
Tranaparencia Gubemamantsl,

EJEMPLARES: Onginal

[NSTRIBUCKON: Criginal - Para al emplando comisionado 8 fn de que recaba las
conslancias de cormsidn

OBJETWO: Lisvar un oontral individual dal parsonal commonads, considarando
lugar deo waits, panodos ¥ monlos de pago.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO SCP-5A
EN EL CONCEPTO SE DEBERA ANOTAR:

WUMERD: nimern consecutvn de condrot de acuerdo a los formatos emitidos.

CLAVE PRESUPUESTARIA: Sehatar ks unidad responsable. funcidn, subfuncidn,
programa, subprograma, fuente de recursos, megion, poyecto ¥y partida
prasupuesiaria

DEFPENDENCIA O ENTIDAD: Se anciara la denominacion de la Dependencia o
Entidad, de acuendo al Catalogoe de Entidades de |a Administacon Poblica Estatal

y Murscigsl
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ALITORIZACICN DE LA COMISION: ™
"0 Oatmares et ante e G s
S Sacimn et DR B b brvstei
FECHA: Anctar al dia, mes y afio on gue e axpldid s Orden de Camisidn y Pago .':ﬂ__ E gz
da Viaticos, ;-’-' GONERMD DEL ESTADD 0 SAXACA
g W EA CE Y
NOMBRE DEL COMISIONADD: Indicar &l nombre compisto del empieado i WECHE ARG BF FRAMEAR
SRS AN N EomMidn. ﬁ%ﬂ Oy B GOANBAON ' RGO DI Vil Po0s
CATEGORIA; Sefalar la ctegoria del empleade con base a su nombraments, P =
ADSCRITO & Anctar la Unikdad Responsable an la cusl se encuentrm adscrite of o e ey — 1
amplaado comisionada, W —L e ——
ST H RIFO A W) Oiaw b coneeom. |
LUGAR DE COMISION: Indicar In Localidad, Municips, Estado o Pai en sl que of [ "7 10 s
emplaads efectin la comisidn weaN _ CRSYGOFLACORBNN_ I "
REGION: Espacilicar sl nombre de s Reghin del Estada que visile,
QBJETO DE LA COMISION: Describie  bea el pclividade e y =
;. Deacribie VAT ng vidados gue
desempenan &l empleade comisionads, e o iy | B RS TNAERR
CRDENANDOLE PRESENTARSE CON: Anstar ol % v OG0 08 la persona | "EITLODIEALL FPLACAT G VMGG AUTODUE (| OTEDy ) ERSECEEE
con guien se presantars el comislonado,
T S0 DE LA DUPEADSCE O EWTUAD “TITULAN DF LA DUFENTRRCE O O8O
FERIODO: indicar la-fecha de inscio y terming de la comigiébn, — T 7o o e =
CUOTA DIARIA Sefalar con nimers v letra la cantidad gue serd pagada de R M, D G
acuerdo al lebulador de viatcos aplicable awviorizads para lae Regionas do & il o E e
Entidad, otros Eatados '|"U| Exiranjarn PG ConETAN O FL CORStRRAOE SE ARESRENTD BN ESTE LUmis GBL. e o

MEDIO DE TRANSPORTE A UTILIZAR. Mascar con una cruz, ol medio de
fransporte qui ubilbzan o emplesdo comisionodo y &n Su caso ko especifican.

S5ELLO DE LA DEPENDEMNCIA O ENTIDAD Estampar el sello da la Unidad
Responsable gue autonce (B comiskn. e

TITULAR DE LA DEPENDENGIA O ENTIDAD. Anotar el nombe y firma autdgrata
dal Tikdar da la Depandencia o Entidad que autorice la comision o persona que
daelgns,

R
LA DE LA DA BE LA (RELS &R0 TRA TS LA CANTITMD JE 3

R e R T T T e TN
5 L . Eanwg

COMSTARCIA DE COMISION .
T aowwmew  WESFONEADGE ORI AW “HREAR E LA
FEGHA: indicar &l lugar, afo, mes y dia @n que 1a auloridad respeciva reguisdie ia e i, i i
constanck. ko cual se hard al thrming de la wsita dal ampleado comissonado FE CUPLI T T e Kot B P M4 DALTAIS LY o] il A
HAGDO CONSTAR: Sefalar sl periodo exacio que dure |a visita del emsieads an FORMATO SCP-58.

i e S KNOMBRE DEL FORMATO “Orden de Comisidn y Pago de Gastos de Alimeniacion por
SELLO: Estamgar & selln de & Autondad, Dependancia, Entidad u Organigme |/asado’

ik NUMERQ DEL FORMATO SCP-5R

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA: Anotar e nombre completn y firma auldorata o a g i -

muteridad, donds e haya aleclsde b comision IMULAC CARGO DE. La Dependanicla o Entidad

QBEJETWG Pagas los gesios de amentacitn por tasisdo o persoral gue realiza
En caso de visiar dos o mas |ugases, requestars las conslancias an el reverso actwitades afciaies fantio de su prmsds narmal de latones

BECABO OFICIAL INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO SCP-SB
EMEL CONCEPTO SE DEBERA ANQTAR

NUMERD: Anotar @l numane conssoutvo da control, de acuerdo a los formatos NUMERO: N PR ke

amitidos por a Depandencin o Entidad, el cual debard concidir con el nimens de

Buiorizacktn de ta comiaidn, CLAVE PRESUPUESTARIA: Sefialsr I wnidsd responsable. funcin. sublunciin,

FECHA: Anotar ol dia, mos ¥ a0 en gue 88 cubra ol impons de ks comiésion programa, sutprograma fusnie 0@ recursos, regin v proyecio gue e fue esignado asl
COMo |8 panids predspuosstans

RECIBI LA CANTIDAD DE: Indicar con mimero y latm ol imporie fotal gue so o

pagard & emgsesido por al empo qus dure la comisbn, DEPENDENCIA O ENTIDAD: Se anctard la denpminacdn de @ Dependencia o Entidad,
g8 acuerdo al Catisogo de Enbdades de |a Administracion Putiica Estatal y Mumcipal.

POR COMCEPTO DE: SeNalar al mbmers de dias qus dure [a cormisibn
ANTORIZACION DE LA CORISION
RECIBI EFECTIWO: Anctar el nombre y fima autdgrafa del empleado comssionade
al momendo de recibir al impore olal gue cubsed sus gastos FECHA: Anclir ol dia. mas y 0 80 gue §8 Sxpidis |6 Orden da Comisidn y Pago oa

ENTREGUE: Indicar &l nombra v firma auwtdgrsfa del Jefe Responsabie del Arag D405 de Alimentacitn por Traslads

Adrrinistratea que cubra el iImpore totl al empleado comsionado NOMBRE DEL COMSIONADO: Indicar sl nambre tomplet dal empleads designads

AUTORIZO: Anotar el nombre y firns auldgesfa del Titdar de ks Dependancia o PArA @ comesidin

Ervtichad
N CATEGORIA Sefalaria calegoria del empleado con bise & Su ASMEraMIEND.
ADGCRITO & (WA ) Anptar i Unidad Resgormabie en B cua 58 enceenira adscnto e
amplaade comisignado
1. El Recibo Ofcial requisitado sers de vso exdusvo de la Unidad Admirsstrativa
{rzén por la cusl as desprondibis) LUGAR DE COMISION InScad ol luger al gus sl amplesdo efechus la comsitn

2. La autorizacion y la constancia de comisidn deberdn ser requistadas s OBJETO DE LA COMSSION Describir brevamens las seivdades gos desempsfian &l
dasprarders (Ro sard wikda & se presenta por soparado), Tl eAn0 COMINONEI0
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OROENANDOLE FRESENTARSE CON: Anclar o nombes ¥ cargo de k3 perssna con -
LB B &l comisacnadn. .-ll_.‘-:' Gorerra s s o Deces a
Ll Sassimes an damstemncsie RN i s
FECHA Indicar la de la comigign = —— s e
!I |"§"1 ORERNG DR ERTADD DF QANACS i
CUOTA Sefiatar con nimeso y leira la cantidad que serd pagsda de scuerds af impads (| . g SEENETARIADE e
dafinido an la i@, L ALMATHTACAON POW TRAGLADE
20152070
SELLC DE LA NDENCIA O EN : 1 : =
oo s TIDAD: Estampar el sello de la Dependencia o Cuave PR
Coa i o L L . )
TITULAR DE LA DEPEMDENCIA O ENTIDAD: Anatar e nombre y fema autdgrafa del [ AUTTRERE A LA St TR e -
Tiular da ta Dependancea o Entidad Jus aulerics i eomisitn o parsona que designe Ty iy -

CONSTANCIA DE COMISION, CHRETE S €4 ComRRRN

FECHA Indicar of ugar, afio, mes y dia en que [a Autoridad, Dependencia, Enfidad u | oo o
Crganismo respectvo requisite la conatanca lo cual s hard al lérmng de la visda del
empleado comisionado.

HAGD CONSTAR | Sefialar &l periodo exachs gue dure la visita del empleado en &l ugar
al que se e comisiong

SELLO Estampar o sefio de la Aulondad, Dependancia, Entidad u Organismo donde sa
haya comisionado.

A £ O TR QT T, COMPISORRAT I PYRE S 1O O TR LUGAN EL Di

MNOMBRE, CARGD Y FIRMA: Anatar ¢l nombre completo, cargo v firma avtbgrafa de la

Butondad o fitvlar de donde se haya efectuade |a comiskdn WD O CARGD ¥ P TR O RO TOEGAL
TIFLALAS S LA DD e, O 0 TR

i CARD O VrTam Donl D WAL LITRAREE WTALUEAR B MEVERD COW C0E aeveeink O FOR OF ERT

Em casa de visitar dos o mis lugares, raquisitardn las consiancias an &l reverso. iﬂu"ﬂ' fal
T e P i e TSR VAR W PATATRTE TACAGURAE B P
RECIBO OFICIAL = T q

N — ]

FECHAL

NUMERD: Anatar & msmens consecutivg de control, de acwerdo & jos formatos emitidos RECH [ L o 0 L R Sl TR IV LA Gl THOY BE §
por la Dependancia o Entidad. ol cusl deberd coingidi con el ndmem de suloncacion de (o

JPOM G ENGEPTO DE GASTRS BE AL ARENT ACION T

[ —
m‘dﬂ [LEELE L T L PR DELFMPESS OF 04 Oosietis ALTINMEARA
FECHA: Anotar ol dia, mes y afio en gue se cubra e importe de |a comisian
T Reemss FERONRARLE BEL AREA FRAAR A
RECIBL...LA CANTICAD DE Indicar con nimen ¥ lntra el importe que Por CONCEDID B | by i s Sss s 4 i Smsains tmaisimal ) B sis s s ¥
alimentacitn se e pagerd ol empleado por desarrolia de 1 comisidn PROPLESTA DE AUMENTO A LAS CUOTAS DIARIAS DEL TABULADOR DE
TRASLADO A Indkcar ciaramente &l kugar al que se elechia la comsign VIATICOS 2011
TABULADOR DE VIATICOS ESTATALES PARA PERSOMAL

RECIBf EFECTIVO: Arctar #f nombre y firma aulbgrafs el empleado comsionatn &l ADMINISTRATIVO,
MoMmento de recibs ef impone 1ote que cubrird sus gastos MANDOE MEDIOS ¥ SUPERIORES

CLOTA DHARIA
ENTREGUE Ingkcar & nombes y lirma aulégrala del Resporsatis oel Ares Administrative {PEZQS)

queé cubra &l irmporte total &l empleado comisionado

AUTORIZO: Amotar el nomibre v firma autégrafa del Tiular g s Dependencis o Entidad,

Netas, T = s
AL Lo 5w L B T
1 El recl ohci requestado 043 de 50 oxclusivo de @ Usosd Administrativa (razon
pov 18 cual es desprendible) - L m - ] "
2uw,nm:nmmhm-:mm. = ===
b LLL “m L i L]
desprenderse (NO serd valids sl se presents pof sepacado) =,
- wm wm - wat o
L1 [ m - w i
[ F13 L -] B O
e e A L ] oo
] awm K L] L n

Mots: La aplcacién del presents tabulador se ajustard 2 lo sstsblecido en la
resenbe norathded

En caso de gue cebedo 3 ks lejania o 3 condiciones especiales del lugar de la
comiskan, se tengs ls necesidad de aumeniar a cucta dana del comisionado, esta
8 dejars a conskderacain de los tihdares de las draas sdmessiratvas faculladas o
servidomss pablcos on guen o dologue o responsabddad pars  asignar
COMISONEs.
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TABULADOR DE VIATICOS ESTATALES PARA AGENTES DEL
MINISTERIC PUBLICO ¥ PFERITOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE
JUSTICIA DEL ESTADD.

CUOTA DIARLA

TABULADOR DE VIATICOS ESTATALES PﬁRﬁPﬁ_{EE
PREVENTIVOS DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
CUDTA DIARIA

(PESOS)

1. Comisiones oficales a cualquisr regidn w|
Estado, dierents  in region o & que se ubics su
eantro do rabsio

2 Gasitcs para elemenios gque pariicpen en
operalivos casdficados como de Blto resgo

1 Gaslos de estanois pasa elemeantos que parhcipan

coma  Apoyo 100

Hota: La aplcacion del presente Gbulador se ajustara a lo establecsdo en la
presente normatividad

En caso de gue debido = la Ejania 0 a condesones especiales del lugar de la
comisain se fengs k3 necesidad de awmentar i cuota diania del comisionado, esta
se dejara & consideracion de ios Sulares de lzs Smas administrativas faceltadas o
‘servidores plblicos en guien se deleque I responsabllidad para ssignar

Comiskones.

TASULADOR DE WIATICOS ESTATALES PARA POLICLIAS DE LA
AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACIONES
CLICTA DILARLA,

TABULADOR DE VIATICOS NACIONAL
CIUDADES DE LA REPUBLICA MEXICANA DE VIDA CARA
CUOTA DIARIA
{PESOS)

Baya Calforna Bur |
Campache_ —]

L.500.00

Mota: La apkicacion del presenta tabulador se ajustara a o establecido en la
presente normatividad.

En caso de que debido a i lejania o a condiiones especiales del lugar de la
comiskn s lenga B necesidad de aumentar a ceota diana del comizionado. esta
56 dejard a considerackan de los tikkres de las dreas administiativas foaltadas o
servidores pdblicos en guen &2 delegue la responsabifidad pars  asignar
EOMISINeS,

Taenbullpas

(LT

El resto de las cudsdes, no comgrendidas on ol labulador antenor, ae clasficarin
&N zona de wvida meda 8 nvel nacional, para las cuales se asignara una cucia
diaria de 51,000 00

El dias que no incluya pefnociada s pagara al 50% de ia tanfa asignada,

Los gastos de wviaje naconales se pagardn por anticipado para o cual se debe
solicar con 3 dizs de anticpacion a ta fecha de la salida
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GASTOS DE VIAJES INTERNACIONALES

Los gastos de wiapes intemacionales cubren gasios de alojamiento, almentackn
{desayuno, almuerzo y cena) v iransporte an la ciudad visiada,

Las siguierdes son las tarifas que aplicarén:

TABULADOR DE VIATICOS INTERMAGIONALES

CUDTA DLARLA
PESCS)

=... = = — r .r_- - =
o ey J‘U&Aaﬂmada" T % |
|:"G_r¢53n ' i silF Argenting v & | UEiropae. | ApEW

(999 | Carve, S j g L i 'ﬁ‘,-g qllk B il
| Mandes | g Hasla 402 ; Hasta 460
| | Hasta 23] Ddlares Hasta 322 Ddlares I:ml-arn Diiares

| Superlbnz:
i

Nota: La asignacion de vidlicos se efecluard conssderando ¢ po de cambio
vigesile a la fecha de la comesidgn

El dia gque no incluya pernoctada se pagara al 50% de |a tarfe asgnada

Los gesios de viajes intemacionales se paparan por anficipada para o cual se
debe solicitar con 5 dias de anlicipackn a la fecha de sallda

EL EEr:'_!‘4 AR DE FINANZAS

LIC. GERARDO CAJIGA ESTRADA.

FLMET_NFIHC J.Ih.illll'.lw'u'.l'.l‘ O | OWRNROR CEF L PEN ST L
RN D BN I LERC TN AT TIFA

LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA ¥ TRANSFARENCIA
GUBERMAMENTAL

——— ,__‘;-ﬂ

M

LIC. PERLA MARISELA WOCLRICH FERNANDEZ

Lo poserhs fema coessponce & WANUAL OF WATICOS ¥ GAdTOos (F TRASLADD Bt LOS

SEFVIDORES PUBLICORE.

PERIODICO OFICIAL
SE PUBLICA LOS DIAS SABADO
INDICADOR
ENCARGADA DEL PERIODICO OFICIAL
LIC. DONAJI CASTILLEIOS RASGADO
OFICINA
CIUDAD ADMINISTRATIVA
EDIFICIO No. 4 NIVEL 2
CARRETERA OAXACA-ISTMO KM. 11.5
TLALIXTAC DE CABRERA, OAXACA
TELEFONO
50 1 50 00
EXT. 11628 )
JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS
C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA
OFICINA Y TALLERES g
SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
TELEFONO Y FAX
51 6 37 26
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGD DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTOS, A‘.IT;O‘S Y
SUSCRIPCICONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDCO PRESENTAR EL ORIGINAL O LA COPIA
DEL RECTBO DE PAGD.

TODOS LOS DOCUMENTOS A PUBLICAR SE DEBERAN
FRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPOMDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICTTUD SE RECIBA DESPLIES DEL
MEDIO DiA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERD DE LA SIGUIENTE SEMANA,

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL
INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
FPREVIO PAGD DE LOS MISMOS.

(% PERIODICO OFICIAL &)

IMPRESO EN LOS TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO




