VI.

VII.

ARTICULO 58. El Departamento de Servicios Generales contara con un Jefe de
Departamento, quien dependera directamente del Subdirector de Administracion y
tendra las siguientes facultades:

Gestionar la contratacion de los servicios de mantenimiento de mobiliario y
equipo para el buen funcionamiento de las instalaciones de las Areas
Administrativas y Unidades Educativas;

Coordinar con el Departamento de Infraestructura los trabajos de mantenimiento
gue requieran las Areas Administrativas y Unidades Educativas;

Verificar que la integracion, clasificacion, mantenimiento y control del archivo
general, que concentra la documentacion de las distintas Areas Administrativas
y Unidades Educativas, se realice adecuadamente;

Gestionar los arrendamientos de los inmuebles que ocupan las Areas
Administrativas y Unidades Educativas del COBAO;

Planear, programar y ejecutar la organizacion y logistica de eventos especiales
que lleve a cabo el COBAO en virtud de sus proyectos educativos;

Gestionar los arrendamientos de transporte, para el traslado de las y los
estudiantes, asi como, del personal administrativo, docente y directivo del
COBAQO, a los diversos eventos donde participan, y

Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera
Su superior jerarquico, en el ambito de su competencia.



